






富士宮市サテライトオフィス等誘致支援
業務委託に係る
様式集








令和8年６月


静岡県富士宮市
商工振興課


	商号又は名称
	
	代表者名
	

	所在地
	本　　　社
	

	
	県内事業所
	

	電話番号
	
	FAX
	

	メールアドレス
	
	ホームページ
	

	設立年月日　
	
	資本金
	千円

	事業内容
	












	沿革
	

	その他特記事項
（特徴・特色等）
	










【様式１】

質　　　問　　　書
令和　　　年　　　月　　　日

（提出先）
富士宮市長　須藤秀忠　宛


商号又は名称
住所(所在地)
所属部署
担当者氏名
電話番号
メールアドレス             

富士宮市サテライトオフィス等誘致支援業務委託に係る公募型プロポーザル実施要領、仕様書等に関し、質問がありますので提出します。

	質問事項
	別紙【様式1-1】のとおり


　

※　質問事項は、分かりやすく、簡潔に取りまとめて記載すること。

　※　電子メールのタイトルを「【質問書】（会社名）」とし、電子メール送信後、担当部署及び問合せ先に送信した旨の電話をすること。
（メールアドレス　：　shoko@city.fujinomiya.lg.jp）


【様式２】

参加申請書
令和　　　年　　　月　　　日
（提出先）
富士宮市長　須藤秀忠　宛

商号又は名称
住所(所在地)
代表者職氏名　　　　　　　　　　　　　　　


　「富士宮市サテライトオフィス等誘致支援業務委託に係る公募型プロポーザル実施要領」（以下「実施要領」という。）に記載されている事項を承諾の上、必要書類を添えて下記の業務に係る企画提案に参加申込みします。
また、実施要領に記載の参加資格要件を満たしていること及びこの書類の記載内容については、事実と相違ないことを誓約します。

記 

１ 業務名 　富士宮市サテライトオフィス等誘致支援業務委託

２ 富士宮市での競争入札参加資格

有　（本市の令和8年度製造・物品購入・役務提供等の競争入札参加資格審査申請時に提出した資格
を、本プロポーザルに使用することを同意します。）

３ その他 　（特筆すべき事項があれば記入） 



【担当連絡先】所属部署
担当者氏名
電話番号
メールアドレス



【様式３】

誓　　約　　書

　私は、以下に掲げる者に該当しないことを誓約します。また、参加資格確認のため、必要な官公庁への照会を行うことについて、承諾いたします。


１　役員等（事業者が個人である場合にはその者を、事業者が法人である場合にはその役員又はその支店若しくは常時契約を締結する事務所の代表者をいう。以下同じ。）が暴力団員等（暴力団員による不当な行為の防止等に関する法律（平成３年法律第７７号）第２条第６号に規定する暴力団員又は暴力団員でなくなった日から５年を経過しない者をいう。以下同じ。）であると認められる者

２　暴力団（暴力団員による不要な行為の防止等に関する法律第２条第２号に規定する暴力団をいう。以下同じ。）又は暴力団員等が経営に実質的に関与していると認められる者

３　役員等が、自己、自社若しくは第三者の不正の利益を図る目的又は第三者に損害を加える目的をもって、暴力団又は暴力団員等を利用するなどしたと認められる者

４　役員等が、暴力団又は暴力団員等に対して資金等を供給し、又は便宜を供与するな
ど直接的又は積極的に暴力団の維持、運営に協力し、又は関与していると認められる者

５　役員等が、暴力団又は暴力団員等と密接な関係を有していると認められる者


令和　　　年　　　月　　　日

富士宮市長　須藤秀忠　宛

商号又は名称
住所(所在地)
代表者職氏名　　　　　　　　　　　　　　　印　　　　　　　　　

【様式４】

委　　任　　状

（提出先）
富士宮市長　須藤秀忠　宛


委任者　商号又は名称
本社所在地
代表者職氏名　　　　　　　　　　　　　　　　印　　　　　　


　私は、富士宮市が行う「富士宮市サテライトオフィス等誘致支援業務委託」について、下記のとおり権限を委任します。


受任者　商号又は名称
所在地(住所)
代表者職氏名　　　　　　　　　　　　　　　　印　



委　任　事　項


　　１　本プロポーザルの参加及び企画提案書等の提出に関すること。
　　２　契約締結に関すること。
　　３　事業完了における検査立会いに関すること。
　　４　契約代金の請求及び受領に関すること。
　　５　その他契約に関する一切の権限



【様式５】

会社概要書
	商号又は名称
	
	代表者職氏名
	

	住所
（所在地）
	本　　　社
	

	
	担当事業所
	

	電話番号
	
	FAX番号
	

	メールアドレス
	
	ホームページ
	

	会社設立年月日
	
	資本金
	千円

	事業内容
	












	沿革
	

	その他特記事項
（特徴・特色等）
	




※　パンフレット等を添付すること。

【様式６】

業務実績書
	
	業務名
	履行期間
	発注機関名
	発注金額
	業務内容

	1
	
	
～

	
	
	

	2
	
	
～

	
	
	

	3
	
	
～

	
	
	

	4
	
	
～

	
	
	

	5
	
	
～

	
	
	

	6
	
	
～

	
	
	

	7
	
	
～

	
	
	

	8
	
	
～

	
	
	

	9
	
	
～

	
	
	


※　実績は既に完了した業務を対象とし、枠の範囲内で参考となる実績を記載すること（公共、民間の実績は問わない。）
※　記載に当たっては、業務の遂行が分かる書類の写し（仕様書等）を添付すること。



【様式７】

参加資格結果通知書
富　　　　　第　　　　　　号
令和　　　年　　　月　　　日


商号又は名称
代表者職氏名             　様

富士宮市長　須藤秀忠

　　　　　　
　次の件について、参加資格結果を通知します。

件名：富士宮市サテライトオフィス等誘致支援業務委託

結果①：資格を有することを認めます。
仕様書により、企画提案書等を提出してください。

結果②：次の理由により、資格を有することを認められません。
理由： 


【様式８】

辞　退　届
令和　　　年　　　月　　　日

（提出先）
富士宮市長　須藤秀忠　宛


商号又は名称
住所(所在地)
所属部署
担当者氏名
電話番号
メールアドレス    

　富士宮市サテライトオフィス等誘致支援業務委託に係る公募型プロポーザルの参加を辞退します。


【辞退理由】











　
　



















	


【様式９】

企画提案書

令和　　　年　　　月　　　日
（提出先）
富士宮市長　須藤秀忠　宛

商号又は名称
住所(所在地)
代表者職氏名　　　　　　　　　　　　　　　


富士宮市サテライトオフィス等誘致支援業務委託に係る公募型プロポーザル実施要領等に基づき、次のとおり審査に係る必要書類を提出します。なお、提出書類の全ての記載事項に相違ないことを誓約します。

【担当連絡先】所属部署
担当者氏名
電話番号
メールアドレス



 ※提出資料

□　企画提案書【本書】
□　企画提案内容記載資料【任意様式】
□　見積書【任意様式】
□　見積明細書【任意様式】


【様式10】

プロポーザル結果通知書

富　　　　　第　　　　　　号
令和　　　年　　　月　　　日


商号又は名称
代表者職氏名　　　　　　　様

富士宮市長　須藤秀忠

　　　　　　
　次の件について、審査結果を通知します。

件名：富士宮市サテライトオフィス等誘致支援業務委託 

結果①：評価点の合計が最も高い候補者として選定しました。
　　　今後の詳細な手続については、参加申請書の担当メールアドレス宛に連絡します。

結果②：次の理由により、候補者として選定されませんでした。
理由：評価点の合計が最も高い候補者ではなかったため
　　　　なお、本結果における優先交渉者（最も点数が高かった候補者として選定された者）と契
約に至らなかった場合、次点に順位が高かったものが優先交渉権を得ます。その際は、別
途参加申請書の担当メールアドレス宛に連絡します。

