
 

「請求書」・「委任状・口座振替依頼書」記入例 
 

① 請求書の記入例 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 口座名義人が、「○○会 ○○○○（代表者名）」または、「○○会長 ○○○○（代表者名）」の

場合は、「① 請求書」のみ提出してください。 
 口座名義人が、会計など代表者と別の方の場合や、団体の口座が無く代表者の個人口座に振り

込む場合は、「② 委任状・口座振替依頼書」も提出してください。この場合、「① 請求書」の口

座情報は省略できます。 
 
 
 

裏面もあります 

口座情報について 
②を提出する場合

は、省略できます。 

印鑑について 
請求書の押印は不

要です。 



 

「請求書」・「委任状・口座振替依頼書」記入例 
 

② 委任状・口座振替依頼書の記入例 

 

口座名義人が代表者以外の場合に提出してください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

印鑑について 
委任状の押印は必

要です。 
「○○会長」の印鑑

か、代表者名字の認め

印を押してください。 
「○○会」のみの印

鑑の場合は、代表者の

認め印も必要です。 

口座名義人 
印鑑について 
 口座振替依頼書

の押印は不要です。 

口座名義人 
 口座名義人の住

所・氏名を２カ所に

記入してください。 
 銀行の口座名義

に「○○会会計」な

ど、役職名が入って

いる場合は、氏名の

前に役職名も書い

てください。 

 

口座情報について 
②を提出する方は

必ず記入してくだ

さい。 


