
富士宮市
物品購入見積参加業者

（要入札参加資格）

案件の公開

（契約管理課ホームページ・

　契約管理課窓口で公表）

案件確認

見積書の提出

様式は契約管理課ホームページから

ダウンロードし、ＦＡＸ、郵送または持参

契約及び発注

結果の公表

通常の見積合せへ移行

（依頼側の手続きなし）

オープンカウンターフローチャート

担当課へ同等品の申請

（同等品が認められている場合）

決定の連絡

（30万円未満は担当課から連絡

それ以上は契約管理課から連絡）

見積書原本（FAXの場合）と

内訳書（様式自由、写し可）を提出

同等品の承認・否認

見積書の受理

最低価格提出者の決定

オープンカウンターとは、事務用品、印刷物及び日用雑貨品等の調達について、

見積りの相手方を特定せずに案件を公開し、見積書を提出した者の中から契約の

相手方を決定する仕組みのことを指します。

応札者がなく

不調の場合

公開同一週の金曜に締
め切ります。
同等品申請書を提出す
ること

契約管理課窓口及び富士宮
市ホームページで公表しま
す。

公開から１週間程
度で締め切ります。

毎月第２、
第４、第５火曜日
※繁忙期は第１・第
３も有（事前通知）


