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押 印 等 見 直 し 方 針  

 

１  基 本 方 針  

  本 市 の 行 政 手 続 に お け る 個 人 及 び 事 業 者 の 負 担 の 軽 減 及 び 利 便 性 の

向 上 並 び に 内 部 手 続 に お け る 事 務 の 効 率 化 を 進 め る た め 、「 地 方 公 共 団

体 に お け る 押 印 見 直 し マ ニ ュ ア ル （ 令 和 ２ 年 １ ２ 月 １ ８ 日 付 け 内 閣 府

発 出 ）」に 基 づ き 、こ れ ら の 手 続 に お け る 押 印 等 の 見 直 し を 行 う こ と に

よ り 、 も っ て デ ジ タ ル 化 の 推 進 に 向 け た 環 境 整 備 を 図 る 。  

２  用 語 の 定 義  

 ⑴  行 政 手 続  個 人 及 び 事 業 者 か ら 本 市 に 対 し 行 う 申 請 、 届 出 、 報 告

等 に お け る 手 続 を い う 。  

 ⑵  内 部 手 続  本 市 の 内 部 に お け る 人 事 手 続 、 会 計 手 続 及 び 意 思 決 定

手 続 （ 決 裁 等 ） を い う 。  

 ⑶  署 名  自 己 の 氏 名 を 自 署 す る こ と を い う 。  

 ⑷  記 名  自 己 の 氏 名 を 記 載 す る こ と を い う 。  

 ⑸  押 印 等  「 押 印 」、「 記 名 及 び 押 印 」、「 署 名 」、「 署 名 及 び 押 印 」 並

び に 「 署 名 又 は 記 名 及 び 押 印 」 を い う 。  

 ⑹  法 令 等  法 律 、 政 令 、 省 令 等 を い う 。  

 ⑺  条 例 等  条 例 、 規 則 、 規 程 、 要 綱 、 要 領 等 を い う 。  

 ⑻  登 記 印  法 務 局 へ 会 社 の 設 立 登 記 を 行 う 際 に 届 け 出 た 印 鑑 （ 代 表

者 印 ） を い う 。  

 ⑼  登 録 印  印 鑑 登 録 制 度 に お い て 登 録 し た 印 鑑 （ 実 印 ） を い う 。  

 ⑽  認 印  登 記 印 及 び 登 録 印 以 外 の 印 鑑 を い う 。  

３  見 直 し の 対 象  

行 政 手 続 及 び 内 部 手 続 に お い て 、 個 人 及 び 事 業 者 に 求 め て い る 押 印

等 と す る 。 た だ し 、 次 に 掲 げ る も の を 除 く 。  

 ⑴  法 令 等 又 は 条 例 等（ 本 市 の も の を 除 く 。）に よ り 求 め ら れ て い る 押

印 等  

 ⑵  他 の 団 体 か ら 求 め ら れ て い る 押 印 等  

 ⑶  契 約 書（ 契 約 書 と し て の 性 質 を 備 え て い る 協 議 書 、協 定 書 、覚 書 、

請 書 等 を 含 む 。） に お け る 押 印 等  
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 ⑷  市 が 当 事 者 の 一 方 と な ら な い 診 断 書 、 証 明 書 等 に お け る 押 印 等  

 ⑸  現 在 の 行 政 手 続 及 び 内 部 手 続 に お い て 、 印 鑑 証 明 書 の 提 出 と 共 に

求 め て い る 登 記 印 又 は 登 録 印 の 押 印 （ 改 め て 手 続 の 性 質 等 を 検 討 し 、

他 の 手 段 に よ り 代 替 が 可 能 と 判 断 さ れ る も の を 除 く 。）  

 ⑹  現 在 の 行 政 手 続 及 び 内 部 手 続 に お い て 求 め て い る 署 名 （ 併 せ て 記

名 又 は 押 印 を 求 め て い る も の 及 び 改 め て 手 続 の 性 質 等 を 検 討 し 、 他

の 手 段 に よ り 代 替 が 可 能 と 判 断 さ れ る も の を 除 く 。）  

 ⑺  本 市 の 公 文 書 に お け る 公 印 の 押 印  

４  見 直 し 基 準  

 ⑴  「 押 印 」 又 は 「 記 名 及 び 押 印 」 の み を 求 め て い る も の  

  ア  条 例 等（ 本 市 の も の に 限 る 。）に 根 拠 が な く 押 印 を 求 め て い る 場

合 及 び 条 例 等（ 本 市 の も の に 限 る 。）に 根 拠 が あ っ た と し て も 認 印

に よ る 押 印 を 求 め て い る 場 合 に お け る 押 印 は 、 原 則 廃 止 と す る 。

た だ し 、 認 印 に よ る 押 印 の う ち 、 虚 偽 の 届 出 等 が あ っ た 場 合 に 、

回 復 困 難 な 権 利 侵 害 が 生 じ る 等 、 厳 格 な 本 人 確 認 を 求 め る 特 段 の

事 情 が あ る 場 合 は 、 所 管 部 署 に お い て 、 代 替 手 段 を 検 討 の 上 、 行

政 課 に 相 談 す る こ と 。  

  イ  条 例 等（ 本 市 の も の に 限 る 。）に 根 拠 が あ っ て 求 め て い る 登 記 印

又 は 登 録 印 に よ る 押 印 で あ っ て も 、 押 印 を 求 め る 趣 旨 の 合 理 的 な

理 由 の 有 無 に つ い て 検 討 し 、 合 理 的 な 理 由 が 乏 し い も の は 廃 止 と

す る 。  

ま た 、 合 理 的 な 理 由 が あ る も の に つ い て も 、 他 の 手 段 に よ り 代

替 す る こ と が で き る か 検 討 し 、 代 替 手 段 の あ る も の は 廃 止 と し 、

代 替 手 段 の な い も の は 登 記 印 又 は 登 録 印 の 押 印 だ け で な く 、 印 鑑

証 明 書 の 添 付 を 求 め る こ と と す る 。  

   【 押 印 を 求 め る 趣 旨 】  
趣 旨  留 意 事 項  

本 人 確 認  
（ 文 書 作 成 者 の 真 正 性 担 保 ）  

本 人 確 認 の 手 法 は 多 数 存 在 す る 。  

文 書 作 成 の 真 意 確 認  本 人 確 認 が さ れ た“ 本 人 ”か ら の 申
請 が あ れ ば 、 真 意 は 確 認 で き て い
る 。  

文 書 内 容 の 真 正 性 の 担 保  内 容 の 真 正 性 は 押 印 の み に よ っ て
評 価 さ れ る も の で は な く 、 手 続 全
体 と し て 評 価 さ れ る 。  
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   【 押 印 を 求 め る 趣 旨 の 代 替 手 段 】  

    ①  電 子 申 請 シ ス テ ム か ら の 提 出 （ I D / P W 方 式 等 の 利 用 ）  

    ②  本 人 確 認 書 類 （ マ イ ナ ン バ ー カ ー ド 、 運 転 免 許 証 等 ） の 確

認 又 は 写 し の 受 領  

    ③  電 話 や ウ ェ ブ 会 議 等 に よ る 本 人 確 認  

    ④  継 続 的 な 関 係 が あ る 者 の 電 子 メ ー ル ア ド レ ス 又 は 既 登 録 電

子 メ ー ル ア ド レ ス か ら の 提 出  

    ⑤  本 人 で あ る こ と が 確 認 さ れ た 電 子 メ ー ル ア ド レ ス か ら の 提

出 （ 本 人 で あ る こ と の 確 認 と し て 、 メ ー ル 添 付 に よ る 本 人 確

認 書 類 の 提 出 を 求 め る 。）  

 【 判 断 フ ロ ー 】  
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 ⑵  「 署 名 及 び 押 印 」 を 求 め て い る も の  

   原 則 と し て 押 印 は 廃 止 す る 。 な お 、 署 名 に つ い て は 、 署 名 を 求 め

る こ と に 実 質 的 な 意 味 が あ る も の は 、 署 名 を 存 続 す る こ と と し 、 実

質 的 な 意 味 が な い も の は 、 記 名 と す る 。  

  【 判 断 フ ロ ー 】  

 

 

 ⑶  「 署 名 又 は 記 名 及 び 押 印 （ 認 印 可 ）」 を 求 め て い る も の  

   認 印 に よ る 記 名 押 印 に よ り 代 替 が 可 能 と さ れ て き た 署 名 に つ い て

は 、 原 則 と し て 記 名 と す る 。 た だ し 、 手 続 の 性 質 、 実 情 等 に 即 し て

改 め て 検 討 し た 結 果 、 署 名 を 求 め る 実 質 的 な 必 要 性 が あ る 場 合 は 、

申 請 者 の 負 担 増 も 考 慮 し た 上 で 、 例 外 的 に 署 名 を 残 す こ と が 認 め ら

れ る 。  

  【 判 断 フ ロ ー 】  

 

 

 


